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UPUTSTVO ZA RAD U PROGRAMU 

 
Po{to ste uspe{no instalirali program, startova}ete ga dvoklikom na 
ikonicu koja se pojavila na Va{em desktopu. Program po~iwe da u~itava 
tabele, {to }ete potvrditi pritiskom na dugme OK ili Enter (Sl. 1). 
 

 
Figure 1 

 
Nakon potvrde, program }e nastaviti sa o~itavawem tabela neophodnih za 
rad. Na kraju tog procesa, neophodno je uneti korisni~ko ime i lozinku, koju 
}ete dobiti od Administratora programa u Istorijskom muzeju Srbije (Sl. 
2).  
 

 
Figure 2 

 



 2

Nivoi pristupa programu i bazi su razli~iti i zavise od administratora 
programa u svakom muzeju. Svaki kustos/radnik ima Read-only pristup svim 
zbirkama u muzeju, a mogu}nost editovawa teksta samo za zbirke za koje je 
nadle`an. 

 
Kada ste u{li u program, potrebno je najpre izabrati muzej (Sl. 3).  
 

 
Figure 3 
 
Program je pode{en tako da svaki spoqni korisnik ima direktno setovan 
pristup svom muzeju. Izbor drugih muzeja vr{i se pomo}u skrola na desnoj 
strani liste muzeja. U desnom delu prozora nalazi se nekoliko podmodula 
koji sadr`e osnovne podatke o svakom muzeju u nadle`nosti Istorijskog 
muzeja Srbije. Prvi podmodul Detaqi daje podatke o nazivu, adresi, 
telefonima, e-mail adresi i adresi Internet sajta, ukoliko postoji, kao i 
podatke o ukupnom broju predmeta u muzeju i po zbirkama. 
 
Ovde postoji mogu}nost prebrojavawa predmeta unetih u bazu. Za to je 
potrebno kliknuti na taster koji se nalazi desno od poqa koje pokazuje broj 
snimqenih predmeta u muzeju. 
 
Slede}i podmodul je Saradnici (Sl. 4), u koji je neophodno uneti podatke o 
zaposlenima koji su radili ili rade na obradi muzejske gra|e. Pored 
prezimena i imena, unose se jo{ i podaci o zbirci u nadle`nosti i struci 
kustosa (istori~ar, etnolog, arheolog, itd). Potvrda unosa vr{i se 
pritiskom na dugme za ~ekirawe (). 
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Figure 4 
 
U podmodul Opis mogu}e je uneti tekst o muzeju, wegovom osnivawu i radu, 
programskoj delatnosti i dr.  
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ЗБИРКЕ 
 
Po izboru muzeja, potrebno je izvr{iti izbor zbirke u kojoj `elite da 
radite. Strelicom mi{a izaberite modul Zbirke.  
 

Figure 5 
 
Ovde se nalaze podaci o svim zbirkama jednog muzeja (Sl. 5). Ovde je tako|e 
data mogu}nost prebrojavawa unetih, odnosno evidentiranih predmeta po 
zbirkama. Уколико желите да унесете нову збирку, притисните на дугме НОВА. У 
дијалог бокс који се појави унесите назив збирке, а програм сам додељује шифру 
збирке. Притиском на дугме ОК потврдите унос нове збирке. 
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ЛИСТА ПРЕДМЕТА 
 
Naredni modul je Lista predmeta (Sl. 6) koji sumira podatke unete u bazu. 
Ради се о минимуму података везаних за један предмет.  
 

 
Figure 6 
 
Ovde tako|e postoji mogu}nost brzog pregleda snimqenih predmeta iz jedne 
zbirke i direktan link sa dosijeom tog predmeta, odnosno elektronskim 
inventarnim kartonom (Sl. 7). 
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Figure 7 
 
Пре почетка рада на обради предмета потребно је изабрати писмо у коме ће се 
креирати запис (ћирилица/латиница). Избор се врши одласком на дугме 
Фајл/Писмо у основном тулбару. Овде је такође могуће извршити конверзију већ 
унетог записа из једног писма у друго, одласком на команду Конвертуј 
селектовани текст.  
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ПРЕДМЕТ 
 
U ovom modulu se vr{i evidentirawe i obrada jednog muzejskog predmeta, 
odnosno otvara se wegov dosije. Da bi se to u~inilo, neophodno je najpre u 
redu pored poqa Predmet kliknuti na taster sa oznakom (+) (za dodavawe 
novog disijea), a potom to potvrditi tasterom za ~ekirawe ().  
 
Sada je elektronski fajl, odnosno inventarni karton predmeta spreman za 
editovawe, odnosno unos novih podataka. 
 
Kretawe od jednog do drugog dosijea predmeta vr{i se pomo}u kontrolnih 
objekata koji se nalaze u istoj liniji sa nazivom predmeta (Sl. 8). Ono 
omogu}ava prelaz od prvog do posledweg u zbirci, za jedan unapred ili 
unazad, kao i dodavawe ili brisawe dosijea. 
 

 
Figure 8 
 
Tako|e je va`no napomenuti da se kretawe mo`e vr{iti i iz zbirke u zbirku 
(pomo}u kontrolnih objekata na kraju reda Zbirka) i iz muzeja u muzej. 
 
Za direktan odlazak na `eqeni dosije predmeta mogu}e je iskoristiti i 
pre~icu pomo}u tastera F7. Pritiskom na wega otvara se pomo}ni prozor 
Pronala`ewe predmeta (Sl. 9). Po izboru muzeja i zbirke u kojoj se nalazi 
predmet, potrebno je uneti inventarni broj predmeta i potom pritisnuti na 
prvi taster pored. U slu~aju da se tra`eni broj (npr. 10) nalazi u okviru 
nekog drugog broja (npr. 100 ili 1067), potrebno je pritiskati na slede}i 
taster u redu dok Vam se u mini displeju ne poka`e slika `eqenog predmeta 
i wegov naziv ispod. Kada ste izvr{ili i vizuelnu identifikaciju 
tra`enog predmeta, izbor potvrdite pritiskom na taster ( Prona|i) koji 
}e Vas odvesti na dosije `eqenog predmeta. 
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Figure 9 
 
Podaci neophodni za identifikaciju jednog istorijskog predmeta grupisani 
su u 20 razli~itih celina, od kojih se svaka sastoji od odre|enog broja 
srodnih podataka. To su poqa crvene boje koja se nalaze u gorwem delu 
prozora. Pritisak strelicom na odre|eno poqe poziva u vrh prozora i 
vidnog poqa grupu podataka koji se odnose na taj segment obrade. Kretawe 
kroz dosije predmeta mogu}e je i pomo}u vertikalnog skrola na desnoj strani 
ekrana (Sl. 10), као и скролом на мишу. 
 

 
Figure 10 
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Popuwavawe poqa dosijea mo`e se vr{iti po redu, onako kako su grupe 
podataka date, ili nasumi~nim izborom korisnika, klikom na `eqeno 
crveno poqe. 
 
Da bi se tekst editovao, potrebno je u izabrano poqe kliknuti tasterom 
mi{a da bi se u wemu pojavila trep}u}a oznaka kursora. Tako|e, `eqeni 
delovi editovanog teksta mogu se selektovati i zatim kopirati ili preneti 
na drugu lokaciju (ovde va`e iste opcije ctrl+copy, ctrl+cut i ctrl+paste kao u 
Word-u).  
 
Baza sadr`i vi{e poqa od onih koja se {tampaju na inventarnom kartonu, 
{to je rezultat i potreba pra}ewa onih postupaka i procesa, i vo|ewa onih 
evidencija za koje nisu predvi|ena poqa na samom kartonu, a koji bi ga 
obiqem podataka opteretili (npr. podaci o kretawu jednog predmeta na 
izlo`bama, snimci predmeta pre i posle konzervatorskog postupka, itd).  
 
Grupe podataka neophodnih za identifikaciju istorijskog predmeta:  
 

1. Podaci o ustanovi 
2. Identifikacija predmeta 
3. Asocijacija predmeta 
4. Poreklo predmeta 
5. Izrada predmeta 
6. Opis predmeta 
7. Dimenzije predmeta 
8. Oznaka/natpis 
9. Akvizicija 
10. Pozajmica 
11. Osigurawe predmeta 
12. Proces 
13. Fotografija predmeta 
14. Bibliografija o predmetu 
15. Napomena 
16. Istorijat predmeta 
17. Izlagawe predmeta 
18. Status predmeta 
19. Sme{taj predmeta 
20. Obrada 

 
Osnova za popuwavawe baze podataka jeste upotreba kqu~nih re~i, koje 
sadr`e osnovni podatak o predmetu, i detaqa, kojima se kqu~na re~ dopuwuje 
ili opisuje. 
 
Najve}i deo poqa (ona koja sadr`e oznaku ><) ima padaju}e menije iz kojih se 
vr{i izbor jedne ili vi{e od ponu|enih opcija (Sl. 11). Lista menija poziva 
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se desnim klikom mi{em u to poqe, a izbor se vr{i dvoklikom. Ukoliko je 
potrebno izvr{iti upis jo{ nekog podatka, novi prostor se otvara 
pritiskom na strelicu kursora na dole () i ponovo vr{i izbor iz liste 
kako je opisano. Za odustajawe od novog upisa, dovoqno je pritisnuti 
strelicu kurosa na gore () ~ime se taj prostor elimini{e. U slu~aju da 
`elite da obri{ete bilo koji uneti podatak, izabrati taster (–) iz linije 
kontrolnih objekata koja se nalazi uz svaku grupu srodnih podataka i 
potvrditi pitawe Delete record sa OK.  
 

 
Figure 11 
 
Ostala poqa su tekstualna, odnosno u wih se upisuju podaci koji se ne mogu 
definisati kqu~nim re~ima (npr. autor i naslov dela kod bibliografije o 
predmetu, detaq opisa aspekta, stawa i celovitosti predmeta, itd).  
 
Kod poqa sa unapred pripremqenim listama standardizovanih podataka koje 
se odnose na evidencije koje se rade po me|unarodnom standardu liste se vode 
u Istorijskom muzeju Srbije. Sve izmene i dopune vr{e se u IMS-u, a potom 
distribuiraju ostalim muzejima korisnicima programa. 
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PODACI O USTANOVI 
 
POQA  
 

- Naziv ustanove 
- [ifra ustanove (odre|uje je mati~ni muzej ili Narodni muzej) 
- E-mail 
- Adresa ustanove 

 
Ovde se upisuju osnovni podaci o ustanovi u kojoj se nalazi predmet. Podaci 
su unapred uneti u listu muzeja i nije ih potrebno ponovo unositi. 
 

IDENTIFIKACIJA PREDMETA 
 
POQA  
 

- Zbirka  
(upisuje se ta~an naziv zbirke) 

- Inventarni broj  
(sastoji se od numeri~ke oznake, odnosno od inventarnog broja 
predmeta koji je upisan u inventarnu kwigu odre|ene zbirke) 

- INVBROJ (5) 

- SPEC.INV.BR (2) 

- Oznaka inventarne kwige  
(upisuje se slovna oznaka glavnih vrsta zbirki ukoliko se inventarne 
kwige vode po zbirkama. U slu~aju da jedna zbirka ima vi{e 
inventarnih kwiga, upisuje se i dodatna brojna oznaka te kwige,npr. A 
za arheologiju, ili A1, A2, E za etnologiju, I za istorijske predmete, 
itd) 

- Naziv predmeta (D) 
(upisuje se op{ti naziv predmeta) 

- IMEEXPO (60) 

- Pun naziv predmeta (D) 
(upisuje se potpun naziv predmeta ili specifi~an, ako postoji, npr. 
jatagan belosapac) 

- Broj delova 
(upisuje se broj, odnosno koli~ina pojedina~nih (jednakih) predmeta. 
Uvek se upisuje numeri~ka oznaka koli~ine.) 

- Sastavni deo 
(ukoliko je predmet sastavni deo neke celine upisuje se inventarna 
oznaka te celine, npr. kada se radi o uniformi kod koje je svaki deo 
posebno inventarisan) 

- Veza predmeta u muzeju 
(upu}uje na predmete u muzeju iz drugih zbirki sa kojima je predmet na 
bilo koji na~in povezan, bilo po na~inu nabavke, izradi, pripadnosti 
i sl.) 
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- Veza predmeta van muzeja 
(upu}uje na vezu sa sli~nim ili srodnim predmetima van muzeja, u 
drugim institucijama ili kod pojedinaca. Ovde se mo`e upisati naziv 
osobe ili institucije ili inventarni broj predmeta u drugoj ustanovi 
ukoliko je poznat.) 

- Klasifikacija (D) (><) 
(upisuje se jedna od 21 glavne kategorije predmeta po IKOM-u prema 
wihovoj vrsti. Kategorije 1-15 upisuju se samo kada je funkcija 
predmeta koji se opisuje potpuno jasna, kategorije 16-18 kada se 
funkcija ne mo`e sa sigurno{}u utvrditi, dok kategorije 19-21 daju 
hronolo{ku podelu nastanka ili izrade predmeta.) Lista je data u 
prilogu. 

- Oblast  
- Podru~je 
- Grupa  

(ove tri opcije su u izradi, bli`e defini{u predmet, wegovu svrhu i 
upotrebu) 

- Zna~aj (><) 
(upisuje se kategorija predmeta prema zna~aju) 

- Identifikaciju izvr{io 
(upisuje se ime osobe koja je izvr{ila identifikaciju predmeta. Ta 
osoba ne mora biti ista koja je izvr{ila nau~no-stru~nu obradu 
predmeta.) 

- Datum identifikacije 
(upisuje se ta~an datum ili godina identifikacije predmeta) 

 
Kod svih poqa gde je potrebno upisati datum data su dva alternativna poqa - 
datum ili godina. Datum podrazumeva upis ta~nog datuma i to dan, mesec, 
godina. Da bi se dobila validna opcija upisa datuma, potrebno je podesiti je 
na Va{em ra~unaru i to tako {to pritisnete taster Start/Settings/Control 

panel/Regional and Language Options/Regional Options/Customize/Date. Potom idite 
na opciju Short date format i ukucajte ddMMyyyy, a potom izaberite ta~ku kao 
Date separator (Sl. 12). Potvrdite sa Apply i potom sa OK i iza|ite iz svih 
otvorenih programa. Sada je na~in upisa datuma pode{en i kompjuter }e sam 
izvr{iti korekciju ukoliko npr. napi{ete 15.5.06. na 15.05.2006. 
 
Ukoliko ta~an datum nije poznat, upisuje se samo godina. Ova dva poqa su 
alternativna, {to zna~i da upis u jedno iskqu~uje potrebu upisa u drugo. 
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Figure 12 
   
У овом сегменту налазе се и поља за унос података неопходних за идентификацију 
других врста културних добара (етнологија и нумизматика). С обзиром да је 
програм првенствено намењен за обраду историјских предмета, односно оних из 
надлежности Историјског музеја Србије, додавањем ових поља проширена је 
могућност обраде и на друге врсте културних добара. Видљивост ових поља 
омогућена је преко команде Конфигурација/Предмет, избором неке од понуђених 
опција (Етнографски подаци, Сл. 13, Археолошки подаци, Нумизматички 
подаци, Сл. 14). Подаци који се односе на археолошке предмете, односно на место 
њиховог налаза и време, односно доба настанка, смештени су у сегменту Израда 
предмета (Сл. 15). 
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Figure 13 
 

 
Figure 14 
 
Сва поља у овом сегменту су текстуална, osim Klasifikacije gde se izbor vr{i 
iz ponu|ene liste 21 vrste muzejskih predmeta Muzejskog dokumentacijskog 
udru`ewa i Zna~aja koji se odnosi na kategorizaciju kulturnih dobara. 
Daqe razvrstavawe predmeta u poqa Oblast, Podru~je i Grupa, tako|e po 
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me|unarodnom standardu, je proces koji je u razvoju i bi}e mogu}e primeniti 
ga kada bude zavr{en. 
 
Iz ovog segmenta podaci Sastavni deo, Veza predmeta u muzeju i Veza 
predmeta van muzeja {tampaju se u rubrici Napomene koja se nalazi na 
pole|ini inventarnog kartona.  
 
 Napomena: Odre|ena poqa u bazi prevode se na engleski jezik. Ta poqa 
korisnik nije du`an da popuwava. Prevod se radi u Istorijskom muzeju 
Srbije. 
 

ASOCIJACIJA PREDMETA 
 
Ovde se upisuju podaci o istorijatu predmeta ili oni koji ga povezuju sa 
qudima, mestima i doga|ajima, ali i bilo kojom drugom relevantnom 
bele{kom.  
 
POQA  
 

- Kqu~na re~ 
(upisuje se jedna ili vi{e kqu~ne re~i koje defini{u bilo koji na~in 
povezivawa sa predmetom). Lista povezanosti je trenutno u radu i 
bi}e dostavqena korisnicima ~im bude zavr{ena. 

- Osoba (D) 
(upisuje se ime osobe ili institucije koja je vezana za predmet) 

- Period 
(upisuje se ta~an datum, godina ili period koji se vezuje za istorijat 
predmeta ili wegovog vlasnika) 

- Doga|aj 
(upisuju se podatak o doga|aju koji se vezuje za predmet) 

- Mesto 
(upisuje se mesto za koje se vezuje predmet) 

- Detaq (D) 
(upisuje se bilo koji relevantan podatak ili bele{ka vezana za 
predmet) 

 

POREKLO PREDMETA 
 
Podaci koji se unose u ovaj odeqak odnose se na identifikaciju okoline, 
odnosno sredine u kojoj je predmet prona|en ili prikupqen. Ovde se ne unose 
podaci koji se odnose na na~in nabavke, ve} oni o osobi ili instituciji 
odgovornoj za nalaz predmeta, kao i mestu i vremenu nalaza. 
 
POQA  
 

- Osoba/institucija (D) 
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(upisuju se podaci o osobi ili instituciji odgovornoj za nalaz 
predmeta) 

- Datum 
(upisuju se podaci o datumu ili godini kada je predmet prikupqen) 

- Mesto 
(upisuju se podaci o mestu gde je predmet prona|en ili prikupqen) 

- Napomena (D) 
(upisuje se bilo koji relevantan podatak vezan za nala`ewe ili 
prikupqawe predmeta) 

 

IZRADA PREDMETA 
 
Upisuju se podaci koji se odnose na na~in izrade predmeta i to samo onda 
kada se to sa sigurno{}u mo`e tvrditi, kao {to su ime osobe, institucije, 
fabrike ili radionice koja je predmet izradila, uloga osobe u izradi 
predmeta, datum i mesto izrade predmeta, stil, materijal i tehnika kojom je 
predmet izra|en, dok se kod detaqa mo`e upisati svaki va`an podatak koji 
nije ukqu~en u druge rubrike, npr. datum ro|ewa i smrti osobe koja je 
predmet izradila. 
 
POQA  
 

- Ime proizvo|a~a/autora (D) 
(upisuje se ime osobe ili institucije, fabrike, zanatske radionice i 
sl. koja je izradila predmet)   

- PREZIME (20) 
- SLOVO (2) 

- IME (15) 

- NADIMAK (15) 

- Uloga osobe  
(upisuje se podatak koji bli`e defini{e ulogu osobe u procesu izrade 
predmeta, odnosno da li se radi o zanatliji, graveru, kontroloru 
kvaliteta koji je udario `ig, dizajneru i sl.)    

- Vreme izrade 
(upisuje se ta~an datum, godina ili vek izrade predmeta prema 
uputstvu za unos datuma) 

- GODNAST (4) 

- DOBA (30) 

- Mesto izrade 
(upisuju se podaci o mestu, oblasti ili zemqi u kojoj je predmet 
izra|en). Podaci se mogu upisivati od op{teg ka pojedina~nog ili 
obrnuto, npr. mesto, region, dr`ava ili dr`ava, region, mesto, i to 
tamo gde korisnik smatra da je potrebno. 

- Detaq izrade (D) 
(upisuje se svaki va`an podatak koji nije sadr`an u ostalim 
rubrikama, a vezan je za osobu ili na~in izrade predmeta. Ovde se mogu 
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upisati podaci npr. o godini ro|ewa ili smrti osobe koja je izradila 
predmet.) 

- [kola/radionica 
(upisuju se podaci o na~inu izrade predmeta koji nisu sadr`ani u 
rubrici Osoba/institucija. Ovde se mogu upisati podaci o izradi koji 
se ne uklapaju u rubriku Stil izrade, npr. orijentalna izrada, doma}a 
radionica i sl.) 

- Stil izrade (><) 
(upisuju se podaci koji preciziraju stil izrade odre|enog predmeta, 
npr. klasicizam, secesija, itd.) 

- Na~in izrade (><) 
(upisuje se kqu~na re~ koja defini{e na~in izrade predmeta, npr. 
ru~no) 

- Tehnika izrade (><) 
(upisuje se tehnika izrade predmeta) 

- Vrsta izrade (><) 
(upisuje se jedna ili vi{e ponu|enih vrsta svih tehnika izrade 
predmeta) 

- Grupa materijala (><) 
(upisuju se podaci o poreklu materijala od koga je napravqen predmet) 

- Materijal (><) 
(upisuje se naziv vrste materija od koga je predmet izra|en) 

 
Као што је напред напоменуто, овде се налазе поља у која се уносе подаци везани 
за место налаза и време настанка археолошких предмета (Место, потес, 
локалитет, парцела/Доба/Култура, период). Видљивост поља врши се преко 
команде Конфигурација/Предмет/Археолошки подаци. 
 

 
Figure 15 
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Poqa ozna~ena velikim latini~nim slovima odnose se na podatke koji se 
upisuju u Centralni registar. Poqa [kola/radionica, Tehnika izrade i 
Grupa materijala se ne {tampaju na inventarnom kartonu, a kod poqa Stil, 
Na~in, Tehnika izrade, Grupa materijala i Materijal izbor se vr{i iz 
ponu|ene liste.  
 
Deo podataka iz ove grupe {tampa se na inventarnom kartonu u delu OPIS, 
i to Na~in, Tehnika, Materijal i Stil izrade. 
 
Poqe Vreme ima dugme Help koje pru`a pomo} o standardu za upis datuma. 
Kqu~na re~ je godina, dok je svaki dodatni podatak detaq. 
 

OPIS PREDMETA 
 

Upisuju se osnovni podaci o predmetu i to o stawu, celovitosti, radnom 
stawu, kao i o tome da li se opisuje celi predmet ili detaq (Sl. 13). 
 
POQA 
 

- Stawe (detaq) (><) 
(upisuje se kqu~na re~ koja opisuje stawe, dok se svaka fizi~ka 
promena na predmetu upisuje kao detaq, npr. dobro/ispucala boja) 

- Celovitost (detaq) (><) 
(upisuju se kqu~ne re~i koje defini{u celovitost predmeta, a sve 
promene na predmetu opisuju se kao detaq, npr. nepotpun/slomqena 
dr{ka) 

- Radno stawe (><) 
(upisuje se u kakvom je stawu predmet koji ima upotrebnu odnosno 
radnu funkciju) 

- Deskripcija 
(slu`i za unos teksta o opisu predmeta koji nije definisan kqu~nim 
re~ima) 

- Deo/Aspekt/Opis (detaq) 
(upisuju se podaci koji ukazuju sa kog aspekta se obra|uje predmet i da 
li se opisuje ceo ili neki wegov deo, npr. poklopac/dekoracija/grb 
kne`evine Srbije (kolorisan) 
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Figure 16 
 
Poqa Stawe, Celovitost i Radno stawe se upisuju izborom iz ponu|ene 
liste, a poqe Detaq kod prva dva je slobodno. Poqe Deskripcija je 
beskona~no, odnosno dozvoqava neograni~en unos teksta o opisu predmeta i 
ne {tampa se na inventarnom kartonu. Poqe Deo/Aspekt/Opis slu`i za 
odre|eniji opis celog ili dela predmeta i to po razli~itim aspektima, kao 
{to su boja, dora|enost, povr{ina, struktura, oblik, dekoracija, tekstura, 
kompozicija, opis, koje su i kqu~ne re~i za odre|ivawe aspekta. Kod ovog 
segmenta opisa predmeta neophodno je {to vi{e suziti listu pojmova. 
 
Nakon upisa podataka o stawu i celovitosti predmeta, da bi se otvorilo 
poqe Aspekt neophodno je potvrditi unos podataka pritiskom na taster (). 

 
Aspekti:  
 
BOJA 
DORA\ENOST 
POVR[INA 
STRUKTURA 
OBLIK 
DEKORACIJA 

TEKSTURA 
KOMPOZICIJA 
OPIS 
SADR@AJ 
STIL 
IKONOGRAFIJA 
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Primeri popuwavawa za pojedine vrste predmeta: 
 
Stawe/Detaq: 
Dobro (platno po`utelo) 
Lo{e (nagri`eno moqcima) 
 
Celovitost/Detaq: 
Kompletan (ki}anke fragmentovane) 
Nekompletan (nedostaje kundak) 
 
Deo/Aspekt/Opis (detaq): 
Zastava 
celina:boja:crvena+bela+plava 
celina:oblik:pravougaoni 
 
Likovna, Kopije fresaka i ikona 
celina:opis:pejza`+zgrada Milo{evog konaka+crkva 
prvi plan:opis:deca koja se igraju (tanki namaz) 
ram:opis:profilisan (pozla}en) 
 
Ode}a 
pantalone:opis:duga~ke nogavice+zavijene u struku 
rukav:opis:{iroki vez na ramenu i uz ruku 
celina: dekoracija:floralni ornamenti 
 
Znamewe, Numizmatika 
lice:opis:lik kraqa ... 
nali~je:opis:grb 
 
Arhivska gra|a, Plakati, Karte 
celina:opis:tekst govora+spisak zvanica 
celina:opis: tekst proklamacije 
celina:opis: granice Srbije iz 1835 
 
Posude 
celina:povr{ina (unutra{wa): glatka (crvena) 
celina:struktura:dobra (svetlo crvena) 

 
 

DIMENZIJE 
 
Unose se podaci o dimenziji predmeta, dok se ta~nost dimenzije upisuje kao 
detaq u zagradi. Svako poqe ima dugme Help koje pru`a pomo} o na~inu upisa 
veli~ine i ta~nosti dimenzije. Poqe Trajawe odnosi se na du`inu trajawa 
audio i video zapisa. 
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POQA 
 

- DIMEN (60) 

- [irina 
- Du`ina 
- Visina 
- Debqina 
- Obim 
- Pre~nik unutra{wi 
- Pre~nik spoqa{wi 
- Te`ina 
- Povr{ina 
- Zapremina 
- Trajawe 

 
Poqe ozna~eno velikim latini~nim slovima odnosi se na podatke koji se 
upisuju u Centralni registar. 
 

OZNAKA/NATPIS 
 
Upisuje se svaka oznaka ili natpis koji postoji na predmetu, na~in na koji je 
oznaka ili natpis izra|ena, wegova pozicija i na kraju opis oznake ili 
natpisa. 

 
POQA 

 
- Tip oznake/natpisa (><) 

(upisuje se vrsta oznake ili natpisa koji se nalaze na predmetu, 
odnosno da li se radi o `igu, etiketi, nalepnici, i sl.) 

- Na~in (><) 
(upisuju se podaci koji ukazuju kojom je metodom izara|ena oznaka ili 
natpis na predmetu, tj. da li je ugravirano, pisano rukom, {tampano, 
itd.) 

- Polo`aj (mesto) oznake (><) 
(upisuje se pozicija na predmetu na kojoj se nalazi oznaka ili natpis, 
odnosno da li se radi o postoqu, gorwem ili dowem delu, itd.) 

- Opis (D) 
(upisuje se opis oznake ili natpisa) 

 
Sva poqa osim Opisa sadr`e ponu|ene opcije za izbor, dok je opis slobodan, 
odnosno ne sastoji se od kqu~nih re~i. Ukoliko postoji potreba da se npr. 
oznaka ili natpis transkribuju ili bli`e opi{u, ti se podaci mogu upisati 
u rubriku Napomene. 
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AKVIZICIJA 
 
Upisuju se podaci o na~inu nabavke predmeta, kao i o licu ili instituciji 
od koje je nabavqen, datumu i ceni nabavke, uslovima pod kojima je predmet 
nabavqen (da li postoje restrikcije ili ne), zatim broj re{ewa odnosno 
ugovora o nabavci i broj ulazne kwige. Ovde se daje i procena kulturne 
vrednosti predmeta. 
 
POQA 
 

- Na~in nabavke (><) 
(upisuje se na~in na koji je muzej do{ao do predmeta) 

- Nabavqeno od (D) (><) 
(upisuju se podaci o osobi ili instituciji od koje je predmet 
nabavqen, mesto i adresa se upisuju kao detaq) 

- Datum nabavke/Godina 
(upisuje se ta~an datum ili godina nabavke predmeta) 

- Vrednost nabavke 
(upisuje se nabavna cena predmeta, odnosno wegova otkupna cena) 

- Uslovi kod nabavke Da/Ne (D) 
(vr{i se izbor opcija da li postoji uslov kod nabavke ili ne) 

- Opis uslova 
(opisuje se pod kojim je uslovima predmet nabavqen, odnosno da li 
postoje neke restrikcije u vezi sa izlagawem i pozajmqivawem 
predmeta, i sl.) 

- Broj re{ewa nabavke 
(upisuje se delovodni broj re{ewa ili ugovora o nabavci predmeta) 

- Broj ulazne kwige 
(upisuje se broj ulazne kwige predmeta pod kojim je upisan) 

- Kulturna vrednost 
(upisuje se procena vrednosti predmeta. Ovi se podaci moraju ili s 
vremena na vreme revidirati ili se wihova vrednost ozna~iti u 
stabilnoj valuti.) 

 
Poqa Na~in nabavke i Nabavqeno od pru`aju mogu}nost izbora ponu|enih 
opcija. Za poqe Nabavqeno od izra|uju su adresari fizi~kih i pravnih lica 
od kojih je izvr{ena nabavka, sa podacima o wihovom prezimenu i imenu, 
odnosno nazivu institucije, i adresi, {to skra}uje postupak unosa podataka 
koji se ~esto ponavqaju. Podaci o fizi~kom licu unose se u prvi red poqa 
Nabavqeno od, a podaci o pravnom licu u drugi red i to tako {to se desnim 
klikom u poqe edituje lista, odnosno adresar i potom bira ime ili naziv 
lica. 
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Са укључивањем опције Етнографски подаци (Конфигурација/Предмет), у 
сегменту Аквизиције видљиво је и поље Предмет набавио, у које се уноси име 
кустоса који је извршио набавку предмета. 
 
 
 
 

 
Figure 17 

 
Izrada adresara vr{i se u modulu Elementi (Sl. 14). Preporu~uje se da se 
najpre izrade ovi adresari, a potom koriste podaci iz wih. Neophodno je 
napomenuti da program sam sla`e podatke po azbu~nom redu, bez obzira 
kojim redom se oni unosili. Poqe za novi podatak isto se otvara pritiskom 
na taster kursora na dole (). 
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Figure 18 
 
POZAJMICA 
 
Upisuju se podaci koji se odnose na pozajmqivawe predmeta drugim 
institucijama ili od drugih institucija, svrhu pozajmqivawa kao i du`inu 
wenog trajawa. Kroz ovaj segment mo`e da se prati kretawe jednog predmeta.  

 
POQA 

 
- Status (><) 

(u toku/zavr{eno ukazuje na podatak o trajawu ili zavr{etku 
pozajmice) 

- Pozajmqeno 
(upisuje se naziv institucije ili osobe od koje je ili kojoj je predmet 
pozajmqen) 

- Svrha pozajmice (><) 
(upisuje se svrha pozajmqivawa, odnosno da li se radi o kratkoro~noj 
ili dugoro~noj pozajmici, izradi replike i sl.) 

- Datum po~etka pozajmice 
(upisuje se ta~an datum pozajmice) 

- Datum zavr{etka pozajmice 
(upisuje se datum zavr{etka pozjmice) 

- Trajawe pozajmice 
(poqe koje izra~unava kompjuter, sadr`i i alarm koji upozorava na 
vreme isticawa pozajmice) 

- Procena vrednosti 
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(upisuje se procewena vrednost pozajmice, to mo`e biti i cena za 
osigurawe) 

- Broj re{ewa o pozajmici (D) 
(upisuje se delovodni broj re{ewa ili ugovora o pozajmici) 

 
Poqe Svrha pozajmice sadr`i ponu|ene opcije, poqe Trajawe pozajmice 
izra~unava kompjuter, a u ostala poqa podaci se upisuju slobodno. 

 

OSIGURAWE PREDMETA 
 
Upisuju se podaci o osigurawu predmeta, osiguravaju}em dru{tvu koje vr{i 
osigurawe, ceni osigurawa, wegovom trajawu i broj ugovora, odnosno re{ewa 
o osigurawu.  

 
POQA 

 
- Status (><) 

(u toku/zavr{eno ukazuje na podatak o trajawu ili zavr{etku 
osigurawa) 

- Osigurava~ 
(upisuju se podaci o ustanovi ili osiguravaju}em dru{tvu koje pru`a 
usluge osigurawa predmeta) 

- Cena osigurawa 
(upisuje se iznos na koji se osigurava predmet)  

- Datum po~etka osigurawa 
(upisuje se datum od koga po~iwe da te~e osigurawe predmeta) 

- Datum zavr{etka osigurawa 
(upisuje se datum kada prestaje osigurawe predmeta) 

- Trajawe osigurawa 
(poqe koje izra~unava kompjuter i sadr`i alarm koji upozorava na 
isticawe osigurawa) 

- Broj re{ewa o osigurawu (D) 
(upisuje se delovodni broj re{ewa ili ugovora zakqu~enog sa 
ustanovom koja vr{i osigurawe predmeta) 

 
U sva poqa ove grupe podataka informacije se unose slobodnim opisom. 
 
 

PROCES 
 
Пружа податке о разним поступцима (конзерваторским, рестаураторским и другим) 
који су вршени на предмету. Ове податке не уноси кустос, него се генеришу из 
сегмента Конзервација, у које податке о свему што је рађено на предмету уноси 
конзерватор.  
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POQA 
 

- Datum/Godina 
(upisuje se ta~an datum ili godina kada je postupak ra|en na predmetu) 

- Broj konzervatorskog dosijea 
(upisuje se broj dosijea koji se vodi u konzervatorsko-preparatorskoj 
radionici, ukoliko postoji u muzeju) 

- Metod obrade (><) 
(upisuje se koji metod tretmana predmeta je vr{en na predmetu) 

- Postupak (><) 
(upisuje se vrsta postupka sprovedenog na predmetu) 

- Izvr{ilac  
(upisuje se ime osobe ili institucije koja je sprovela postupak) 

 

FOTOGRAFIJA PREDMETA 
 
Upisuju se podaci vezani za dokumentarnu fotografiju i digitalni snimak 
(ako postoji) predmeta koja je sastavni deo dokumentacije o predmetu. 
 
POQA 
 

- Broj negativa 
(upisuje se oznaka negativa) 

- Broj kwige fototeke 
(upisuje se oznaka kwige fototeke pod kojom je upisan negativ 
predmeta) 

- Oznaka digitalnog snimka 
(broj serije i oznaka digitalnog snimka) 

- Ime autora 
(upisuje se ima fotografa ili institucije gde je predmet 
fotografisan) 

- Napomena 
(upisuje se svaki relevantan podatak vezan za fotografiju predmeta 
koji nije sadr`an u prethodnim rubrikama. To mo`e da bude datum 
snimawa predmeta, napomena o potrebi ponovnog snimawa, i sl.) 

- Snimak 
(prikazuje onoliko digitalnih snimaka ili skenova predmeta koji su 
uneti u direktorijum i asocirani uz predmet) 
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Figure 19 
 
Pored digitalnog snimka nalaze se oznake rezolucije u kojima snimak mo`e 
da se gleda: original, 400h300 i 800h600 (Sl. 19), kao i mogu}nost animacije 
tih snimaka (samo ako ih ima vi{e) koja podrazumeva smewivawe tih 
snimaka u onom vremenskom razmaku (npr. 10 sekundi) koji se podesi (Sl. 20). 
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Figure 20 
 
Asocirawe, odnosno povezivawe fotografije snimqenog predmeta sa 
wegovim elektronskim dosijeom vr{i se preko tastera Prikupqawe (Sl. 
21). Digitalne snimke (u kompjuterskoj rezoluciji) ili skenove treba ~uvati 
u posebnim folderima. Najboqe je da oznake snimaka budu iste kao i 
inventarni broj predmeta, ali nije neophodno. Sa aktivirawem opcije 
prikupqawa, treba prona}i folder(e) u koji su sme{teni snimci, izabrati 
snimak `eqenog predmeta i potvrditi. 
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Figure 21 
 

BIBLIOGRAFIJA O PREDMETU 
 
Upisuju se podaci o svim dokumentima (kwige, ~lanci, pisma, itd) koji 
spomiwu ili na bilo koji drugi na~in dokumentuju predmet. 

 
POQA 

 
- Vrsta/forma reference (><) 

(vr{i se izbor vrste reference koja se navodi uz predmet) 
- Tip dokumentacije (><) 

(upisuje se vrsta dokumentacije o predmetu) 
- Autor 

(upisuje se naziv autora teksta ili publikacije o predmetu) 
- Datum 

(upisuje se godina izdawa dokumentacije o predmetu) 
- Naslov 

(upisuje se naslov dela ili publikacije o predmetu) 
- ^asopis/Izdava~ 

(naziv ~asopisa i izdava~a u kome je objavqena dokumentacija o 
predmetu) 

- Obim 
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(upisuje se broj strana reference o predmetu, ukoliko je poznat) 
- Napomena 

(upisuje se svaka relevantana informacija o dokumentaciji o 
predmetu) 

 
Osnov za unos podataka u ovom segmentu baze je bibliografska referenca 
autor : datum : naslov : ~asopis ili izdava~ : obim : napomena {to je 
me|unarodni standard za opis periodi~nih i drugih publikacija. Poqa 
Vrsta reference i Tip dokumentacije nude mogu}nost izbora ponu|enih 
opcija, dok su ostala poqa slobodne forme, odnosno ne sadr`e kqu~ne re~i. 
Poqe Napomena mo`e da sadr`i podatke o svakoj aktuelnoj stranici, 
tabeli, fotografiji koja se odnosi na predmet. 
 
Va`no je napomenuti da je na inventarnom kartonu, u onom delu koje se 
odnosi na Bibliografiju o predmetu, uneta rubrika sa oznakom "V" (veza) 
koja slu`i za upis oznake (x, slovo ili broj) koja }e povezati bibliografski 
podatak sa uputnicom kod svakog poqa koje ima oznaku "D" a koje upu}uje da 
se dokumentacija koja se odnosi na sadr`aj tog poqa navodi u odeqku za 
Bibliografiju o predmetu pod tom oznakom ili brojem. 
 

 
Figure 22 
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Ispod grupe podataka o bibliografiji vezanoj za predmet grupisana su poqa 
koja sadr`e oznaku D (vidi: Veze dokumentacije), da bi se omogu}ilo lak{e 
pra}ewe tih poqa i povezivawe podataka (Sl. 22). Ukoliko se u bilo koje od 
tih poqa upi{e, npr. 1, a onda taj isti broj stoji u poqu Veza, to sugeri{e da 
se odre|ena, tj. upisana bibliografska jedinica odnosi na taj segment 
obrade, odnosno na konkretan podatak. Npr. za predmet koji ima neuobi~ajen 
ili arhai~ni naziv, kod poqa Naziv predmeta mo`e se upisati oznaka koja }e 
uputiti na obja{wewe naziva u nekoj enciklopediji, leksikonu i sli~no. 
Tako|e se mogu upisivati i bibliografske odrednice koje bli`e 
obja{wavaju proces nastanka predmeta, tehniku izrade ako je specifi~na, 
biografske i druge podatke o autoru ili proizvo|a~u, itd. 
 

NAPOMENA 
 
Upisuju se dodatni podaci o predmetu koji se ne uklapaju u ostale rubrike 
ili za dopunu podataka iz ostalih poqa, npr. prepis ili prevod napisa na 
predmetu. U ovo se poqe tako|e upisuju prethodne veze predmeta iz drugih 
institucija, npr. oznake inventarne kwige i inventarnog broja koji je imao u 
drugoj instituciji, a u wemu se {tampaju podaci iz dela baze koji se odnosi 
na IDENTIFIKACIJU predmeta i to poqa Sastavni deo, Veza predmeta u 
muzeju i Veza predmeta van muzeja.  
 

ISTORIJAT PREDMETA 
 
Upisuju se svi relevantni podaci koji postoje o predmetu, wegovom nastanku, 
upotrebi, kretawu. Poqe je beskona~no i ne {tampa se na inventarnom 
kartonu. 
 

IZLAGAWE PREDMETA 
 
Upisuju se podaci koji se odnose na izlagawe predmeta na izlo`bama u muzeju 
ili u drugim institucijama. Poqe nudi mogu}nost izbora iz ponu|ene liste 
izlo`bi realizovanih u muzeju koja sadr`i podatke o godini kada je 
prikazana i nazivu izlo`be. Detaqi o svakoj izlo`bi muzeja nalaze se u 
segmentu baze pod nazivom IZLO@BE. Tako|e, preduslov za popuwavawe ovog 
poqa je da svaki muzej prethodno sa~ini listu svojih izlo`bi, koja }e potom 
u}i u bazu i ~initi sastavni deo jedinstvenog informativnog sistema. 

 
POQA 
 

- Izlo`be 
(upisuju se podaci o izlo`bama na kojima je predmet izlagan) 

 
Me|utim, da bi se izbeglo duplirawe unosa podataka, kod modula Izlo`be 
napravqena je povratna veza sa modulom Predmet, pa se tako prilikom unosa 
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podataka o predmetima izlaganim na jednoj izlo`bi taj podatak automatski 
upisuje i u dosije predmeta. 

 
 
 

STATUS PREDMETA 
 
Upisuju se podaci koji obja{wavaju u kom se statusu nalazi predmet, odnosno 
da li je izlo`en, dostupan istra`iva~ima i sl. Poqe nudi mogu}nost izbora 
ponu|enih opcija koje su ra|ene po me|unarodnom standardu, a datum se ne 
{tampa na inventarnom kartonu. 
 
POQA 
 

- Datum 
(upisuje se datum odre|ivawa statusa) 

- Status (><) 
(defini{e status predmeta) 

 

SME[TAJ 
 
Upisuju se podaci koji se odnose na vrstu sme{taja predmeta (stalan ili 
privremen), datum kada je izvr{en sme{taj, kao i na mesto gde je predmet 
sme{ten. 

 
POQA 

 
- Datum 

(upisuje se ta~an datum ili godina sme{taja predmeta na odre|enu 
lokaciju) 

- Sme{taj (><) 
(upisuju se podaci koji defini{u vrstu sme{taja, odnosno da li je 
privremeni ili stalni) 

- Mesto (><) 
(upisuju se podaci o mestu gde se predmet nalazi) 

- Lokacija 
(upisuju se podaci o ta~noj lokaciji predmeta u okviru jednog mesta, 
npr. na kojoj je polici u depou ili u kojoj fioci predmet skladi{ten) 

 
Kod poqa Mesto ponu|en je izbor opcija, odnosno da li je predmet na 
izlo`bi, u depou, itd, a poqe Lokacija pru`a ta~an topografski podatak o 
sme{taju, odnosno broj police, fioke, ormana i sl, ili naziv institucije 
ili objekta gde je predmet izlo`en. Poqe Sme{taj se ne {tampa na 
inventarnom kartonu. Rubrika nudi mogu}nost pra}ewa sme{taja predmeta 
sa lokacije na lokaciju. 
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OBRADA 
 
Upisuju se podaci o osobi koja je predmet nau~no-stru~no obradila i datumu 
odnosno godini obrade ako se ne zna ta~an datum. Osoba koja je predmet 
obradila ne mora biti ista osoba koja je izvr{ila identifikaciju 
predmeta. Upis se vr{i na osnovu izbora iz ponu|ene liste stru~waka 
zaposlenih u muzejima, koja se u bazi vodi za svaki muzej pojedina~no i nalazi 
se u segmentu baze Muzeji/Saradnici. 
 
POQA 
 

- Datum/Godina obrade 
(upisuje se ta~an datum ili godina kada je predmet nau~no-stru~no 
obra|en) 

- Predmet obradio (><) 
(upisuje se ime osobe koja je nau~no-stru~no obradila predmet) 

- Podatke popunio (><) 
(upisuje se ime osobe koja je unela podatke u ra~unar) 

 

 
Figure 23 
 
Isto kao i kod adresara fizi~kih i pravnih lica od kojih su nabavqeni 
predmeti, i ovde je neophodno najpre popuniti podatke o licima koja su 
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radila ili rade na obradi predmeta, a potom koristiti gotovu listu iz koje 
}e se vr{iti izbor. Izrada ove liste vr{i se preko opcije Muzej/Saradnici, 
{to je opisano na po~etku uputstva. Bitno je tako|e napraviti razliku 
izme|u lica koje je predmet obradilo ili onog koje je unelo ve} prikupqene 
podatke. Podaci o licu odgovornom za unos podataka {tampaju se na 
dopunskom kartonu (Sl. 23). 
 
 
Na kraju je potrebno napomenuti da se u modulu Predmet mo`e izvr{iti 
izbor da li }e se predmet, odnosno minimum podataka o wemu (naziv, zbirka, 
inv. broj, vreme i mesto nastanka) mo}i videti preko portal sajta 
Istorijskog muzeja Srbije (Sl. 24). To se vr{i izborom opcije Internet. 
Opcija CD (koja je u razvoju) omogu}i}e lak{i i br`i izbor predmeta iz 
zbirki za pripremawe izlo`bi ili izradu multimedijalnih kataloga i sl. 
 

 
Figure 24 
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INVENTARNI KARTON 
 
Po unosu podataka o jednom predmetu, mogu}e je od{tampati inventarni 
karton, odnosno dosije tog predmeta. Novi inventarni karton, koji je jedan 
od rezultata rada u programu, u izvesnoj meri se razlikuje od starog. Karton, 
formata A4, {tampa se obostrano, u lendskejpu, a pored osnovnog, postoji i 
dopunski na koji se sme{taju, odnosno {tampaju podaci koji zbog svoje 
obimnosti ne mogu da stanu u osnovne rubrike. U levoj margini inventarnog 
kartona nalaze se nazivi celina na koje se odnose podaci (korespondiraju 
nazivima crvenih poqa u vrhu prozora u modulu Predmet), a ispod wih se 
nalaze ku}ice za upis oznake koja upu}uje na nastavak informacije na 
dopunskom kartonu. Kada je prostor odre|enog poqa ispuwen, program 
automatski unosi oznaku H u ku}icu i prenosi podatke na dopunski karton 
(Sl. 27). 
 
Karton je podeqen na glavne celine ~iji se nazivi nalaze u levoj margini. 
Na aversu inventarnog kartona (Sl. 25) nalaze se podaci o Identifikaciji, 
Asocijaciji, Poreklu, Izradi, Opisu, Oznaci/Natpisu, Dimenziji i 
Fotografiji predmeta. 
 
U zaglavqu aversa {tampa se i {ifra muzeja, odnosno kodna oznaka, koja se 
nalazi u tabeli Muzeji. 
 
Na reversu kartona (Sl. 26) sme{teni su podaci o Akviziciji, Pozajmici, 
Osigurawu, Procesu, Bibliografiji predmeta, Napomenama, Istorijatu, 
Statusu, Sme{taju i Obradi predmeta. 
 
Karton nastavka ili dopunski karton (Sl. 27) istog je formata kao i 
osnovni karton, ali ima druga~iji izgled. Osim zaglavqa u koje se upisuju 
podaci o inv. broju predmeta i zbirci kojoj pripada i osobi odgovornoj za 
upis podataka, na wemu nema rubrika, ve} je prazan. Slu`i za upis podataka 
koji su suvi{e op{irni i ne mogu da stanu na osnovni karton. Kada se zbog 
obimnosti vr{i prenos nastavka podataka sa osnovnog na karton nastavka, 
program automatski upisuje i naziv grupe podataka na koju se oni odnose. 
 
U gorwem desnom uglu inventarnog kartona nalazi se rubrika sa nazivom 
Deo. Ona se popuwava samo kada se na jednom inventarn om broju nalazi vi{e 
predmeta, odnosno kada je predmet sastavqen od vi{e delova. U tom slu~aju 
svaki deo celine se opisuje na posebnom inv. kartonu. Naziv celine se 
ispisuje samo na prvom kartonu (npr. Servis za belu kafu), dok svaki slede}i 
karton nosi naziv dela celine (npr. {oqica, posuda za mleko, {e}er). Tada 
se u gorwem levom uglu inv. kartona u rubrici Karton ispisuju podaci o 
rednom broju kartona u grupi. Da bi se ovo postiglo, u modulu Lista 
predmeta, kod oznake specijalnog inventarnog broja celina se ozna~ava sa 
(00) a svaki slede}i deo po numerusu kurensu (01, 02, itd). 
 



 36

U svakom trenutku rada na unosu podataka, pozivawem opcije Karton u tool-

baru, mogu}e je pratiti wihovo sme{tawe na IK. 
 
[tampawe IK direktno iz programa (na obi~nom ili 110-gramskom papiru) 
omogu}ava lak{e i br`e ~uvawe podataka o jednoj zbirci (registar zbirke), 
odnosno ukupnom muzejskom fondu. Sa izmenama podataka, dovoqno je karton 
predmeta kod koga su editovani podaci (bilo da se radi o novim, izmenama 
ili dopunama) ponovo od{ampati i zameniti ga u registru. 
 
Штампање картона врши се преко команде Картон у тулбару и избором врсте 
картона који се жели. 
 

 
Figure 25 
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Figure 26 
 

 
Figure 27 
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PRETRA@IVAWE 
 
Pretra`ivwe se vr{i preko istoimenog modula. U predvi|eno poqe unese se 
jedna ili vi{e re~i {to se potvr|uje pritiskom na dirku Enter ili na 
taster Prona|i. Rezultat upita pokazuje se kroz broj pogodaka i listu i 
tabelu svih predmeta koji sadr`e re~ ili re~i iz uslova. U slu~aju unosa 
novog uslova u predvi|eno poqe, potvr|eno Enterom, dobija se nova lista 
ograni~ena novim uslovom. 
 
Pretra`ivawe je tako|e mogu}e ograni~iti na odre|eni muzej ili odre|enu 
zbirku, {to se vr{i ~ekirawem ku}ica pored naziva muzeja i naziva zbirke. 

 
Kod uno{ewa uslova mogu se: 

- zadati cele re~i ili delovi, ali re~ iz uslova pretra`ivawa mora 
imati minimum dva slova 

- pretra`ivati datumi ili wihovi delovi 
- pretra`ivati uslovi bez obzira na velika i mala slova 
- pretra`ivati brojevi 

 
Dok traje pretra`ivawe, u zaglavqu se prikazuje trenutni element, uslov 
pretra`ivawa i tabele gde se pretra`ivawe odvija. Po zavr{etku 
pretra`ivawa pojavquje se rezultat sa brojem pogodaka, kao i opcije 
Formirawe tabele и Каталошки описи предмета (Сл. 28).  
 

 
Figure 28 
 
Pritiskom na од опцију Формирање табеле dobija se lista pogodaka sa slikom 
predmeta, koja je ujedno i link sa dosijeom predmeta, zatim Naziv zbirke 
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(koji je link na modul Lista predmeta) i Naziv predmeta, koji je tako|e 
direktan link sa dosijeom predmeta (Sl. 29). 
 

 
Figure 29 
 
Избором опције Каталошки описи предмета добија се извештај који се састоји од 
слике предмета и података који чине каталошку јединицу (Сл. 30). Такође је 
обезбеђен директан линк са ИК предмета преко његовог назива. Притиском на 
дугме HTML, могуће је цео извештај сачувати и претворити га у активан word 
докуменат који може да се едитује. Фајл се оригинално смешта у фолдер ИМУС на 
рачунару корисника као Firefox HTML document, а потом се одатле отвара у word-у 
десним кликом на иконицу и избором опције Open with Microsoft Word. Сачувајте 
га као и сваки други word докуменат у жељени фолдер и под именом које 
изаберете. Ово је згодно код нпр. израде легенди за изложбе, каталоге и слично.   
 
 

 
Figure 30 
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[tampawe rezultata upita mo`e se vr{iti na dva na~ina: direktnim 
pritiskom na taster Print, ili preko tastera Web, koji dodatno omogu}ava 
Print preview i izbor raspona {tampe (Sl. 31). Preko ove druge opcije ne rade 
linkovi na dosije predmeta. Povratak na modul vr{i se prostim zatvarawem 
prozora. 
 
 

 
Figure 31 
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IZLO@BE 
 

Ovaj modul pru`a podatke o svim izlo`bama realizovanim u jednom muzeju, 
као и о гостујућим. Daje listu, odnosno spisak izlo`bi po godinama, {to se 
vidi u levom delu ekrana, dok su na desnoj strani slede}i podmoduli (Sl. 32): 
 

- Detaqi (podaci o nazivu muzeja, nazivu izlo`be, vremenu i mestu 
odr`avawa, odnosno kretawu izlo`be, autorima i saradnicima i svim 
ostalim licima koja u~estvuju u radu - arhitekta, dizajner, fotograf, 

itd.) 

- Koncepcija izlo`be  
- Galerija (fotografije asocirane uz izlo`bu, kao {to su snimci 

pozivnice, plakata, kataloga izlo`be, otvarawa, postavke ili wenih 
delova, poseta i sl.)  

- Lista slika (preko koje se prikupqaju snimci ili skenovi vezani za 
izlo`bu) 

- Eksponati (popis predmeta koji su bili izlagani) 
 

 
Figure 32 
 
Kod prikupqawa digitalnih snimaka ili skenova vezanih za jednu izlo`bu, 
postupak je sli~an prikupqawu snimaka predmeta. Snimke ili skenove (u 
kompjuterskoj rezoluciji) jedne izlo`be objediniti u jedan folder, 
ozna~iti ih i povezati sa izlo`bom preko opcije Prikupqawe. Kao i kod 
snimaka predmeta, i ovde postoje tri razli~ite veli~ine snimaka, tako|e i 
mogu}nost wihove animacije (Sl. 33). 
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Figure 33 
 
Preko ovog modula vodi se evidencija izlaganih predmeta na jednoj izlo`bi, 
i to kroz podmodul Eksponati. Unos izlaganih predmeta vr{i se pozivawem 
komande Izbor predmeta koja otvara pomo}ni ekran u kome se izvr{i izbor 
muzeja, zbirke i predmeta (Sl. 34). Predmet se pronalazi preko poqa 
Pronala`ewe inventarskog broja i pritiskom na taster sa pokaziva~em 
pored. Po vizuelnoj identifikaciji predmeta, unos se vr{i pritiskom na 
taster Prihvati koji automatski upisuje podatke u tabelu u desnom delu 
ekrana (naziv predmeta, autor, zbirka, vlasni{tvo, inv. broj) a u isto vreme 
naziv izlo`be upisuje u dosije predmeta u modulu Predmet/Izlagawe. Pre 
pritiska na taster Prihvati, potrebno je proveriti da se kursor nalazi na 
`eqenom mestu, odnosno na po~etku tabele na desnoj strani. Poqe za novi 
upis otvara se pritiskom na taster kursora za dole (), a brisawe podatka 

pritiskom na taster (–) u liniji kontrolnih objekata u desnom delu ekrana 
pored tastera Izbor predmeta, i potvrdom OK na Delete record.  
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Figure 34 
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IZVE[TAJI 
 
Rad u programu omogu}ava {tampawe nekoliko razli~itih izve{taja 
neophodnih za rad kustosa na zbirci. Odlaskom na modul Izve{taji i 
pozivawem istoimene komande iz linije tool-bara u vrhu prozora dobijaju se 
slede}i izve{taji: 
 

- Muzeji po gradovima (muzeji u nadle`nosti Istorijskog muzeja 
Srbije) 

- Zbirke u muzejima (lista istorijskih zbirki po muzejima u 
nadle`nosti) 

- Vrste istorijskih zbirki (lista zbirki sa podacima u kojim muzejima 
ih ima)  

- Predmeti iz zbirke (inventarni spiskovi zbirke, sa slikom 
predmeta) 

- Pozajmqeni predmeti (lista svih predmeta evidentiranih da su na 
pozajmici) 

- Vra}eni predmeti (lista predmeta koji su vra}eni) 
- Списак изложби (списак реализованих изложби) 
- Галерија изложбе (фотографије из галерије асоциране за једну изложбу) 
- Експонати изложбе (фотографије предмета излаганих на изложби) 
- Конзервација (списак подносилаца захтева и конзерватора) 

 
Sve izve{taje je mogu}e zapamtiti u RTF formatu ili direktno {tampati iz 
programa. 
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ALARM 
 
Sa unosom podataka o pozajmici i osigurawu nekog predmeta i setovawem 
odre|enog broja dana pre isteka roka, aktivira se alarm koji upozorava na 
dospe}e datuma predvi|enog za vra}awe predmeta sa pozajmice ili isticawu 
osigurawa. Tada se kod svakog ulaska u program najpre otvara modul Alarm, a 
aktivirawem istoimenog tastera dobija se lista pozajmqenih i/ili 
osiguranih predmeta. Po isteku pozajmice ili osigurawa u dosijeu predmeta 
promeniti status pozajmice/osigurawa sa <u toku> na <zavr{eno>. 
 

 
Figure 35 
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EKSPORT I IMPORT PODATAKA 
 
Prijem i slawe podataka od spoqnog korisnika do mati~nog muzeja vr{i se 
preko opcije File, izborom Exporta ili Importa. Spoqni korisnik Export-uje 
podatke koji se u Istorijskom muzeju Import-uju. 
 
EXPORT – slawe podataka iz baze je postupak formirawa skupa podataka za 
prenos iz jedne baze podataka u drugu (na primer iz baze podataka Vojnog 
muzeja u bazu Istorijskog muzeja Srbje). Omogu}ena je selekcija podataka iz 
baze: izbor zbirki, ukqu~ivawe izlo`bi, kopirawe slika, i postavqawe 
datuma od koga se uzimaju u obzir podaci za slawe.  
 
Postupak prenosa podataka sastoji se iz slede}ih koraka: 
 

(1) Izvr{i se selekcija podataka iz baze tako {to se:  

 izabere jedna ili vi{e zbirki 

 ukqu~e se (ili ne) izlo`be 

 postavi se (ili ne) datum najranije izmene podataka 

 postavi se (ili ne) kopirawe slika za izabrane predmete iz zbirki 
ili izlo`bi. 

(2) Pokrene se postupak snimawa podataka u poseban folder za EXPORT 
(3) Kada se zavr{i postupak slawa podataka, u EXPORT folderu nalaze se 

podaci spremni za prenos i prijem, koji se mogu snimiti na CD ili 
spakovati u komprimovani fajl (na primer ZIP) i poslati preko e-
mail-a. 

 
Kod IMPORT-a (prijema) podataka, vr{i se obrnuti postupak: prvo se 
izabere folder u kome su sme{teni poslati podaci (na primer folder 
EXPORT na CD-u, ili na disku kada se komprimovani fajl raspakuje), a zatim 
se pokrene postupak prijema podataka. 
 



 47

Izgled prozora za EXPORT – slawe podataka iz baze: 
 
 
 

 
 
  
 
 

1. Naziv muzeja 
2. Tabela izbora zbirki koje u~estvuju u EXPORT-u 

 (I) kolona ukqu~ivawa u EXPORT (kada se klikne na poqe ove 
kolone postavi se potvrda (ili se ukine) za ukqu~ivawe 
odgovaraju}e zbirke u EXPORT   

 (J) kolona naziva zbirki 
3. Ukqu~ivawe izlo`bi u EXPORT 
4. Postavqawe (ukqu~ivawe) svih zbirki u EXPORT, kolona (I) je 

potpuno postavqena 
5. Ukidawe (iskqu~ivawe) svih zbirki iz EXPORT-a, kolona (I) je 

potpuno prazna 
6. Ukqu~ivawe selekcije predmeta koji su obra|eni posle odabranog 

datuma (slede}e poqe) 
7. Poqe za uno{ewe datuma; ako je ovo poqe aktivno, onda se kod slawa 

uzimaju u obzir samo predmeti koji su upisani ili su izmene izvr{ene 
tog datuma ili kasnije 

1

2

a b c d e

f

J

6
7 8
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8. Dugme za otvarawe prozora sa kalendarom za izbor datuma. Prozor 

kalendara sastoji se od slede}ih elemenata:  

 (1) dobijeni datum koji }e se upisati u poqe za uno{ewe datuma 

 (2) izbor meseca 

 (3) izbor godine 

 (4) izbor dana u mesecu 
 
 
 

 
 
 
9. Izve{taj o slawu predmeta iz baze; za svaku tabelu iz baze podataka 

prikazuje se jedna linija, koja se sastoji iz: 

 (a) oznaka grupe kojoj tabela pripada (1-osnovne tabele (tabela 
predmeta i sve tabele koje su direktno povezane sa wom), 2-tabele 
elemenata (klasifikacije, adresari, …). 

 (b) naziv tabele (na primer ims – tabela predmeta) 

 (c) broj poslatih zapisa iz tabele (ako je ukqu~ena selekcija, onda 
je ovaj broj mawi od ukupnog broja zapisa) 

 (d) broj zapisa koji je analiziran (trebao bi da bude isti kao i 
ukupan broj zapisa) 

 (e) ukupan broj zapisa u tabeli 

 (f) veza ka drugoj tabeli (obi~no je to veza sa tabelom predmeta) 
10. Folder u koji se sme{taju podaci, ne bira se 
11. Ukqu~ivawe kopirawa svih slika predmeta koji su odabrani za slawe 

(iz zbirki i izlo`bi) 
12. Pokretawe postupka za slawe podataka iz baze 
13. Zatvarawe prozora 
14. Ukqu~ivawe formirawa DEMO verzije, odnosno kopirawe 
programskih elemenata u EXPORT folder, koji omogu}avaju samostalno 
pregledawe svih eksportovanih podataka. EXPORT folder se tada pona{a 
kao nezvisna baza potadaka u kojoj su omogu}eni svi postupci kao i u 
orginalnoj, osim izmene podataka. Ako korisnik `eli da prezentira deo 

1
2

4

3
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ili celu bazu, a da pri tome spre~i bilo kakve izmene, to mo`e da uradi 
na slede}i na~in. 

 
 

 
 
 
 
 
1. Prikaz EXPORT foldera iz koga se prihvataju podaci (obi~no je to CD na 

kome se nalaze ranije snimqeni podaci za slawe iz neke druge baze) 
2. Izbor EXPORT foldera 
3. Izbor diska sa koga se prihvataju podaci 
4. Ukqu~ivawe (ili ne) kopirawa slika iz EXPORT foldera 
5. Pokretawe IMPORT-a – prijema podataka u bazu 
6. Izlaz iz IMPORT prozora 
7. Izve{taj o prijemu potadaka u bazu sastoji se iz dva dela: 

 (a) prikaz kopirawa slika 

 (b) prikaz prijema podataka iz tabele: 
o (c) naziv tabele  
o (d) broj primqenih novih zapisa 
o (e) broj izmewenih zapisa 
o (f) broj istih zapisa  
o (g) ukupan broj primqenih zapisa 

 
 
 
 

g
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3

7
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УЛАЗНА КЊИГА 
 
Овај сегмент програма предвиђа могућност вођења улазне књиге музеја у 
електронском облику и повезивање сваког појединачног записа, односно 
електронског инвентарног картона са записом у улазној књизи. Преко различитих 
статуса које предмет може да има (предмет у музеју, није пронађен, предмет 
предат/уступљен другој установи) а који су означени различитом бојом, ова опција 
омогућује и брз визуелни преглед статуса музејских предмета. Уколико се покаже 
потреба, статуси могу да се допуне. 
 
Поља: 
 

- Тип (статус предмета)  
- Редни број из улазне књиге 
- Датум уласка предмета 
- Збирка 
- Инвентарни број 
- Назив предмета и опис 
- Начин набавке 
- Место и порекло 
- Име бившег власника 
- Цена 
- Динара 
- Нових динара (ова два поља су предвиђена као помоћна, за унос података о 

ревалоризованој цени) 
- Број деловодног протокола 
- Напомена 
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Повезивање записа из улазне књига са досијеом предмета, односно његовим ИК, 
врши се на следећи начин: 
 

1. Курсором стати на жељени запис и потом притиснути команду Нађи 
предмет. (Обратити пажњу да је боја позадине записа бела.) Дијалог бокс 
који се појави на екрану аутоматски уноси ознаку инвентарног броја 
предмета који се тражи. Притиском на дугме поред прозора у коме је инв. 
број долазимо до траженог предмета, што потврђујемо визуелном или 
текстуалном идентификацијом (потребно је да се појави слика предмета 
и/или његов назив).  

 

 
 
2. Притиском на дугме Пронађи, програм нас одводи на досије предмета, 

односно његов електронски инвентарни картон. У реду поред поља инв. 
броја, спец. инв. броја и ознаке инв. књиге, притиснути дугме 
Предмет+књига који на екран доводи дијалог бокс који садржи 
обавештење о акцији која ће се извршити, односно повезивању улазе књиге 
и предмета.  
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3. Притиском на YES, у пољу Ознака улазне књиге појавиће се број записа тог 

предмета у улазној књизи, чиме је извршено њихово повезивање. 
 

 
 

4. Притиском на дугме са црвеном стрелицом враћамо се на модул Улазна 
књига. Обратите пажњу да је ред жељеног записа променио боју, односно 
посивео, што потврђује да су запис и предмет повезани. Одласком на поље 
Тип (предмет у музеју, није пронађен, предат другој установи) предмету 
додељујемо статус, који је означен различитим бојама, ради лакше визуелне 
идентификације. 
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КОНЗЕРВАЦИЈА 
 
Сегмент програма Конзервација намењен је вођењу евиденција везаних за 
поступке и процесе рађене на предмету. Предвиђено је да га води 
конзерватор/препаратор у музеју, а део његовог извештаја видљив је у делу 
програма Предмет/Процес, као базична информација о томе да је предмет на неки 
начин третиран. Тај део извештаја кустос не може да едитује и за њега је само read-
only, због заштите уноса података.  
 
Сегмент је видљив у два облика, као Листа и Картон. Листа садржи све податке 
који се налазе и на картону, и представља једну врсту табеларног приказа, сличну 
оној Листа предмета. Преко ње је могуће и претраживање записа по свим 
елементима који су у њему садржани. 
 

 
 
 
Сегмент Картон функционише на истом принципу као и модул Предмет у коме се 
врши обрада музејског предмета. Састоји се од девет подцелина, у које су 
обједињени сродни подаци: Предмет, Досије, Предлог за конзервацију, Раније 
конзерваторске интервенције, Ток конзервације, Напомена и запажања, Фото, 
Преглед радова. Сваки од ових целина означен је црвеним пољем и може да се 
позива у врх екрана притиском на жељени тастер, односно групу података који су 
потребни.  
 
ПОЉА: 
 
ПРЕДМЕТ 

- Назив 
- Инвентарни број 
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- Власник 
- Збирка 
- Димензије 

 
ДОСИЈЕ 

- Број конзерваторског досијеа 
- Ознака конзерваторског досијеа (по врсти материјала) 
- Подносилац захтева 
- Конзерватор 
- Датум уласка предмета 
- Име лица које је предало предмет 
- Име лица које је примило предмет 
- Датум изласка предмета 
- Име лица које је предало предмет 
- Име лица које је примило предмет 

 
ПРЕДЛОГ ЗА КОНЗЕРВАЦИЈУ 

- Текстуални опис конзерватора/препаратора о томе шта је неопходно 
учинити 

 
ПРОЦЕС 
Ови подаци се аутоматски преносе у досије предмета и појављују као базичан 
извештај о раду на предмету у сегменту Процес. 

- Датум/Година (када је предмет третиран) 
- Број конзерваторског досијеа 
- Метод 
- Поступак 
- Извршилац 

 
РАНИЈЕ КОНЗЕРВАТОРСКЕ ИНТЕРВЕНЦИЈЕ 

- Текстуални запис о ранијим поступцима 
 
НАПОМЕНЕ И ЗАПАЖАЊА 

- Текстуални запис 
 
ФОТО 

- Место за смештај слика о изгледу предмета пре, за време и после поступка. 
Начин уноса снимака је исти као и код уноса снимака предмета у сегменту 
Предмет/Фото и Изложбе/Листа слика. 

 
ПРЕГЛЕД РАДОВА 

- Представља сумарни извештај о томе шта је рађено на предмету, 
пропраћено сликама из сваке фазе поступка. 

 
 
 
 



 56

 
 
Пре почетка рада неопходно је напоменути да постоје две врсте предмета који се 
могу третирати у једној музејској конзерваторској радионици: они који су из 
власништва самог музеја и они који у радионицу долазе са стране, из других 
установа. Поступак код уноса података је незнатно другачији у једном делу. Најпре 
ћемо објаснити поступак у раду са предметима из власништва музеја.  
 

1. Одласком на део програма Конзервација, притиснемо дугме Нађи предмет 
које позива дијалог бокс Проналажење предмета. У њега уписујемо 
инвентарни број предмета који желимо да третирамо и потом га тражимо 
преко команде Проналажење инвентарног броја.  
 

 
 

2. Када смо пронашли жељени предмет и извршили његову визуелну и/или 
текстуалну идентификацију, притиснути дугме Упис података којим се 
тражи потврда да ли желимо упис података.  
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3. Притиском на дугме Yes, подаци се аутоматски уносе у предвиђена поља у 

сегменту Предмет. 
 

 
 

4. Притиском на дугме Предмет одлазимо на досије предмета, односно његов 
инвентарни картон, сегмент Процес, где се налазе подаци о ранијим 
поступцима на предмету.  
 

5. Број конзерваторског досијеа даје се по утврђеном поступку у музеју. 
Предвиђена је и могућност увођења посебне ознаке конзерваторског 
досијеа, у зависности о којој се врсти материјала ради. Ова листа је 
подложна допуни. 

 
6. Код сегмента Досије предвиђена је и могућност претраживања, односно 

штампања извештаја о подносиоцима захтева и лицима која су вршила 
конзервацију. 
 

7. Код сегмента Процес неопходно је попунити сумарне податке о томе шта је 
рађено на предмету. Притиском на дугме Направи нови запис, они се 
генеришу и преносе на инвентарни картон предмета на коме се види 
историјат поступака на предмету. 
 

8. У одељак који се односи на фотографију предмета пре, за време и после 
конзервације може се унети више слика.  
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9. Сумарни извештај о раду на предмету (визуелни и текстуални) видљив је у 
делу Преглед радова. 

 

 
 
 
 
 
 
Уколико се ради о предмету који није у власништву музеја, рад у делу 
Конзервација започиње притиском на команду Нова конзервација, након које се 
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појављује дијалог бокс у који треба уписати Број конзерваторског досијеа. 
Притиском на дугме ОК отворен је нови конзерваторски досије у који се потом 
ручно уносе потребни подаци. 
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PRILOZI 
 

KLASIFIKACIJA MUZEJSKIH PREDMETA 
 
1/2 ORU\E I OPREMA 
 

 bru{ewe 
- brus 
- brusilica 

 bu{ewe 
- bu{ilica 
- svrdlo 

 crtawe 
- olovka 
- pero 
- pisaqka 

 ~i{}ewe 
- ~etka 
- metla 

 fotografisawe 
- foto aparat 

 peglawe 
- pegla 
- korito 

 grejawe 
- greja~ 
- pe} 

 izrada tekstila 
- bati}i 
- ~unak 
- da{~ica 
- greben 
- kolovrat 
- preslica 
- vitlo 
- vreteno 

 jahawe 
- bi~ 
- mamuza 
- potkovica 
- samar 
- sedlo 
- stremeni 
- uzde 
- uzengije 

 jelo 
- no` 
- poslu`avnik 
- {oqica 
- tawir 
- viqu{ka 
- ~inija 
- ka{ika 

 medicinski pribor 
- inhalator 
- lek 
- skalpel 
- {pric 
- aparat za 

pritisak 
 merewe 

- metar 
- merna posuda 
- sat 
- utega 
- vaga 

 mlevewe 
- mlin 
- `rvaw 

 muzicirawe 
- bubaw 
- ~egrtaqka 
- drombuqa 
- dirigentski 

{tap 
- gusle 
- rog 
- svirala 
- tikva 
- zvono 

 obrada drveta 
- ~eki} 
- kle{ta 
- maq 
- sekira 
- svrdlo 
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 obrada ko`e 
- {ilo 
- makaze 

 obrada metala 
- ~eki} 
- kalup 
- kle{ta 
- klin 
- meh 

 obrada tkanine 
- igla 
- kalem 
- krojevi 
- metar 
- naprstak 
- makaze 

 odr`avawe vatre 
- ma{ice 
- `ara~ 

 opti~ki instrumenti 
- dogled 
- mikroskop 

 orijentisawe 
- kurvimetar 
- kompas 

 li~ni pribor 
- britva 
- brojanica 
- burmutica 
- cigarluk 
- ~e{aq 
- ~ibuk 
- kami{ 
- ki{obran 
- krunica 
- lepeza 
- lorwon 
- lula 
- makaze 
- molitvenik 
- monokl 
- nao~are 
- nov~anik 
- nargila 
- no` 
- ogledalo 

- pinceta 
- preslica 
- suncobran 
- {ibi~arka 
- torbica 
- traka 
- ukosnica 

 paqewe vatre 
- kremen 
- kresivo 
- ma{ice 
- {ibica 

 pi}e 
- ~a{a 
- me{ina 
- pehar 
- {oqica 
- fla{a 
- vr~ 
- vrg 

 pisawe 
- olovka 
- pero 
- pisaqka 

 poqoprivredni 
radovi 

- grabuqe 
- jaram 
- kosa 
- kosir 
- kramp 
- lopata 
- mlat 
- motika 
- plug 
- seja~ 
- srp 
- vile 

 pripremawe hrane 
- cediqka 
- kalup 
- kotao 
- lonac 
- spatula 
- tu~ak 
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 ra~unawe 
- abakus 
- kalendar 
- ra~unar 

 rasveta 
- bakqa 
- fewer 
- kandilo 
- lampa 
- lu~ 
- sve}a 
- sve}wak 
- svetiqka 

 ratovawe 
- fi{eklija 
- kaciga 
- kle{ta 
- oklop 
- okvir za 

metke 
- redenik 
- rog za barut 
- {ipka za 

nabijawe 
baruta/arbija 

- {tit 
- {tit za noge 

 ribarewe 
- harpun 
- mamac 
- mre`a 
- osti 
- udica 

 slikawe 
- kist 
- paleta 
- spatula 
- kutija za 

pribor 
 sportski pribor 

- lopta 
 {tampa 

- kli{e 
- matrica 
- slova 

 

 u~ila 
- globus 
- slovarica 
- geografska 

karta 
 uzbuwivawe 

- ~egrtaqka 
- sirena 
- zvono 

 

3 GRA\EVINE 
 gra|evinski elemenat 

- dovratnik 
- krov 
- nadvratnik 
- pe} 
- pod 
- pregrada 
- prozor 
- re{etka 
- rozeta 
- stup 
- vrata 

 qudska naseobina 
- ambar 
- koliba 
- komora 
- ku}a 
- mlin 
- sojenica 
- {ator 
- zemunica 

 `ivotiwska nastamba 
- koko{iwac 
- ko{nica 
- obor 
- {tala 
- sviwac 
 

 

 
 
 
4 ORU@JE 

 hladno oru`je 
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- baca~ 
- bode` 
- bojna sekira 
- buzdovan 
- harpun 
- helebarda 
- jatagan 
- kopqe 
- luk i strela 
- ma~ 
- osti 
- pra}ka 
- sabqa 
- zamka 

 vatreno oru`je 
- kugla 
- kubura 
- metak 
- musketa 
- pu{ka 
- tane 
- top 

 

5 POSUDE 
 delovi posuda 

- dr{ka 
- ru~ica 

 spremawe hrane 
- bakra~ 
- kesa 
- ko{ara 
- kotao 
- kutija 
- limenka 
- lonac 
- solir 
- posuda za 

{e}er 
- {kriwa 

 spremawe ode}e, 
rubqe 

- kov~eg 
- kutija 
- ladica 
- orman 

- {kriwa 
 spremawe oru`ja 

- kanija 
- korica ma~a 
- rog za barut 
- tobolac 

 spremawe ostalog 
- kov~eg 
- urna 

 spremawe te~nosti 
- ba~va 
- bokal 
- boca 
- ~ajnik 
- ~a{a 
- lakrimarnica 
- lavor 
- mastionica 
- pehar 
- tikvica 
- vr~ 
- vrg 

 zatvarawe posuda 
- ~ep 
- poklopac 

 
6 NOSA^I I POTPORWI 

 no{ewe 
- ami} 
- bisage 
- korpa 
- nosa~ 

svetiqke 
- obramenica 
- poslu`avnik 
- stalak 

 podupirawe 
- potporaw 
- stub 

 pri~vr{}ivawe 
- ekser 
- karika 
- klin 
- kanap 
- lanac 
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- okov 
- pritiskiva~ 

za papir 
- remen 
- zakivak 

 ve{awe 
- kuka 

 zatvarawe, zaptivawe 
- brava 
- katanac 
- kqu~ 
- kqu~aonica 

 
7 NAME[TAJ 

 jelo 
- trpezarijski 

sto 
 le`awe 

- krevet 
- krevetac 
- sofa 

 odeqivawe 
- paravan 

 poku}stvo 
- asura 
- jastuk 
- jastu~nica 
- ogledalo 
- pokriva~ 
- powava 
- ~ar{av 
- pe{kir 
- tepih 
- }ilim 
- stolwak 
- zavesa 

 rad 
- sto 

 sedewe 
- klupa 
- stolica 
- trono`ac 
- foteqa 

 spremawe 
- vitrina 

- komoda 
- orman 
- stalak 
- {kriwa 

 

8 PREVOZNA SREDSTVA 
 kopneni prevoz 

- automobil 
- bicikl 
- dvokolica 
- ko~ija 
- krpqe 
- kola 
- lokomotiva 
- sanke 
- vagon 

 no{ewe 
- kolica za 

bebe 
- nosiqka 

 vodeni prevoz 
- ~amac 

 vazdu{ni prevoz 
- avion 
- helikopter 
- jedrilica 

 
9 TKANINE I SLI^NI 
PROIZVODI 

 ~ipkarstvo 
- uzorak 

 industrijsko tkawe 
- uzorak 

 pletewe 
- uzorak 

 ru~no tkawe 
- asura 
- }ilim 
- goblen 
- prostirka 
- rogozina 
- tepih 
- tapiserija 
- uzorci 

 vezewe 
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- uzorak 

 
10 ODE]A 

 crkvena ode}a 
- mantija 
- kamilavka 
- pojas 

 ceremonijalna ode}a 
- kraqevski 

pla{t 
 pozori{ni kostim 

- sve vrste 
 modni pribor 

- ki{obran 
- lepeza 
- lorwon 
- monokl 
- suncobran 
- torbica 

 narodna ode}a 
- no{wa (svi 

delovi) 
 rubqe 

-  
 svetovna ode}a 

- bluza 
- kaput 
- keceqa 
- ko{uqa 
- kravata 
- majica 
- no{wa 
- pantalone 
- rukavice 
- sako 
- sukwa 
- haqina 
- ~ak{ire 

 uniforma 
- vojska 
- diplomatija 
- dru{tva 
- policija 
- carina 
- {kola 

 nakit 
- biseri 
- bro{ 
- draguqi 
- |erdan 
- kameja 
- kop~a 
- min|u{a 
- narukvica 
- nau{nica 
- oglavqe 
- ogrlica 
- pafte 
- pero 
- privezak 
- prsten 
- prsni nakit 
- puce 
- tepeluk 
- upletwaci 

 obu}a 
- cipele 
- ~izme 
- kopa~ke 
- mokasine 
- opanci 
- papu~e 

 pokrivalo za glavu  
- kaciga 
- kapa 
- kapuqa~a 
- maska 
- {e{ir 
- {ubara 

 

11 PRIKAZI 
 kopije 
 makete 
 modeli 
 odlivci 
 planovi 
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12 UMETNI^KI I 
DEKORATIVNI 
PREDMETI 

 fotografija 
- sve vrste 

 grafika 
- crte` 
- {tampana 

grafika 
 plastika 

- sve vrste 
- arhitektonsk

a plastika 
- lumino 

kineti~ka 
skulptura 

- medaqa 
- plaketa 
- puna plastika 
- reqef 

 slikarstvo 
- akvarel 
- kombinovana 

tehnika 
- minijatura 
- mozaik 
- pastel 
- slika na 

staklu 
- {tafelajno s. 
- zidno sl. 

 tapiserija 
- sve vrste 

 vez 
- sve vrste 

 
13 KOMUNIKACIJA I 
SIMBOL 

 dokument 
- album 
- bele`nica 
- cehovska tabla 
- ~estitka 
- diploma 
- dnevnik 

- dopis 
- dopisnica 
- doznaka 
- etiketa 
- eks libris 
- fotografija 
- geografska 

karta 
- glasa~ki 

listi} 
- insignija 
- izve{taj 
- kalendar 
- karton 
- karta za hranu 
- karta za obu}u 
- karta za ode}u 
- karta iz logora 
- kwiga 
- kupon 
- legitimacija 
- markica 
- medaqa 
- molitvenik 
- nalepnica 
- novac 
- obveznica 
- okru`nica 
- orden 
- parola 
- pe~at 
- pe~atwak 
- pismo 
- plakat 
- pohvala 
- posetnica 
- potro{a~ka 

karta 
- poveqa 
- poziv 
- pozivnica 
- priznanica 
- priznawe 
- program 
- prospekt 
- propusnica 
- ra~un 
- razglednica 
- slu`beni list 
- spomen traka 
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- statut 
- stela 
- svedo~anstvo 
- tiket 
- zastava 
- zastavica 

 komunikacijsko 
sredstvo 

- geografska 
karta 

- globus 
- horoskop 
- natpis 
- novac 
- pero 
- pisaqka 
- posetnica 
- radio-aparat 
- stela 
- telefon 
- zastava 
- zna~ka 

 simbol 
- amblem 
- amulet 
- cehovska tabla 
- grb 
- pe~at 
- pe~atwak 
- plo~ica 
- stela 
- zastava 
- zna~ka 

 
14 IDEOLOGIJA I OBRED 

 ceremonijalni 
predmet 

- {tap 
- `ezlo 
- kqu~ 
- krst 
- kruna 
- mitra 

 crkvena kwiga 
- jevan|eqe 
- misal 
- psaltir 

 crkvena ode}a 

- mantija 
- mandija 
- kamilavka 
- panakamilavk

a 
- stihar 
- orar 
- epitrahiq 
- felon 
- pojas 
- rasa 
- apostolnik 

 crkveni inventar 
- ispovedaonic

a 
- kandilo 
- krstionica 
- oltar 
- relikvijar 
- sve}wak 
- tabernakul 
- zvono 
- `rtvenik 

 liturgijsko posu|e 
- ampulica 
- kadionica 

 obi~aji uz praznike 
- kruna 
- obredni 

kola~ 
- pokladna 

maska 
- zastava 
- `rtveni 

venac 
 predskazivawe 

- horoskop 
 sahrawivawe 

- drveni krst 
- grob 
- grobni 

inventar 
- kov~eg 
- nadgrobni 

spomenik 
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- posmrtna 
maska 

- posmrtni 
venac 

- posmrtni 
odlivak ruke 

- smrtovnica 
- stela 

- urna 
 za{tita od uroka 

- amajlija 
- amulet 
- talisman 

 zavetni poklon 
- votiv 

 

15 IGRE I RAZBIBRIGA 
 igra~ke 

- figura 
- ku}a za lutke 
- lopta 
- lutka 
- soba za lutke 

 javne zabave i 
priredbe 

- plesni red 
- program 
- ulaznica 

 sport 
- lopta 
- reket 

 stone igre 
- domino 
- karte 
- slagalice 
- {ah 

 trofeji 
- jelenski 

rogovi 
- pehar 

 turizam 
- {ator 

 

 
21 MA[INE 

 delovi ma{ina 
 elektri~ne ma{ine 
 mehani~ke ma{ine 
 parne ma{ine 

- parna 
lokomotiva 

 ma{ine na plinski 
pogon 

 ma{ine na vodeni 
pogon 

 
 
 
 


